Checkliste fiir Rechnungen bis 250 Euro brutto

(Kleinbetragsrechnungen)

Fir Vorsteuerabzug erforderliche Angaben

Angaben sind
enthalten

Ja nein

1 Vollstandiger Name und Anschrift des Leistenden

2 Ausstellungsdatum der Rechnung

3 Menge und handelsibliche Bezeichnung der gelieferten
Gegenstande oder die Art und den Umfang der sonstigen

Leistung

4 Entgelt und darauf entfallender Steuerbetrag in einer Summe
= Bruttobetrag

5 Anzuwendender Steuersatz

6 oder statt Steuersatz Hinweis auf Steuerbefreiung




MUSTER Rechnung Kleinunternehmer (§ 19 UStG)

Ernst Mustermann| Musterstr. 1 | 59487 Niedrig

Frau

Sabine ABC

Beispielstr. 27

59199 Muster Telefon: 01234/...
Telefax: 01234/....
Mobil:01234/...
E-Mail: ....

Internet: www....

Steuernummer:
USt-ID-Nr.: DExxxx

aktuelles Datum

Sehr geehrte Frau ABC,

fur die Erledigung der von Ihnen beauftragen Tatigkeiten berechne ich Ihnen wie folgt:
Rechnung Nr. 2022-10001

Pos. Bezeichnung Menge Einzelpreis/€ Gesamt/€

1 Unkraut entfernt 4,5 20,00 90,00
und Rasen gemdht  Std.

2 Weiterberechnung 1 17,00 17,00
Reinigungsmittel

Rechnungsbetrag 107,00 €

Vielen Dank fir Ihren Auftrag!
Ich bitte um Uberweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen an
IBAN: DE 123456 1231 4523

Mit freundlichen GriBen

Ernst Mustermann

Hinweis: Als Kleinunternehmer im Sinne von § 19 Abs. 1 UStG wird Umsatzsteuer nicht
berechnet

(Das Rechnungsdatum entspricht dem Leistungsdatum)



